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INTISARI

The Life Hotels Surabaya merupakan salah satu perusahaan yang bergerak dalam
bidang perhotelan di Surabaya. Pada kerja lapangan yang telah dilakukan trainee,
bertujuan untuk melihat penerapan manajemen pembelian di perusahaan tersebut.
Laporan Kerja Lapangan ini membahas hasil implementasi tugas dan tanggung
jawab dari departemen purchasing di The Life Hotels Surabaya. Aktivitas
departemen purchasing yang dilakukan adalah Mulai dari menerima permintaan
pembelian dari berbagai divisi yang ada dalam perusahaan kemudian setelah itu
melalukan pemilihan pemasok, penempatan order pembelian melalui purchase
order atau pun menunggu purchase request dari divisi lain untuk membuat
purchase order, penerimaan barang dari pemasok dan melakukan pemeriksaan
barang secara detail, dan mencatat transaksi pembelian.

Laporan Kerja Lapangan disusun dengan melakukan praktek kerja lapangan di
The Life Hotels Surabaya. Trainee melakukan praktik kerja lapangan selama 2
bulan yaitu dari tanggal 4 Maret 2019 hingga 30 April 2019. Aktivitas trainee
pada saat melakukan proses kerja lapangan dimulai dari jam 09.00-17.00 di kantor
dan dilakukan selama 6 hari dalam seminggu. Trainee akan menjalankan beberapa
tanggung jawab dan peran yang berbeda-beda seperti mengecek purchase request,
membuat purchase order, mencari vendor, mencatat keseluruhan data-data
pembelian, data-data pembayaran dan juga data-data pendapatan.

Berdasarkan pengamatan serta pengalaman selama melakukan praktek kerja

lapangan, diketahui bahwa adanya ketidaksesuaian dalam melakukan aktivitas di
departemen purchasing. Hal ini dapat dilihat dari kendala-kendala yang dialami

oleh perusahaan dalam melaksanakan aktivitas pembelian.
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ABSTRACT

The Life Hotels Surabaya is one of the companies engaged in hospitality in Surabaya.
In the field work that the trainees had done, aims to see the implementation of purchasing
management in the company. This field work report discusses the results at The Life
Hotels Surabaya. The purchasing department’s activities is accepting purchase requests
from various divisions within the company then selecting suppliers, placing purchase
orders or waiting for purchase request from other divisions to make purchase order,
receive goods from suppliers and do detailed inspection of goods, and recording
purchase transactions.

The field work report was prepared by conducting field work at The Life Hotels
Surabaya. Trainees had done the field work for 2 months from March 4, 2019 to April 30,
2019. The activities of trainessfuring the process of fieldwork start from 09.00-17.00 in
the office for 6 days a week. Trainees willy carry out several different responsibilities and
roles such as checking purchase requests, making purchase orders, looking for vendors,
recording all purchasing data, payment data and income data.

Based on observations and experiences during field work practice, it is known that
there is a mismatch in carrying out activities in the purchasing department. This can be
seen from the constraints experienced by the company in carrying out purchasing
activities.
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