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KEBUTUHAN SISTEM 

Spesifikasi Sistem Minimal 

• Processor  : Intel Pentium 4 

• RAM   : 512 MB 

• HDD Space  : 500MB 

• Operating System : Windows 7, Windows 8, Windows 8.1, Windows 10 or later, 

MAC OS X Yosemite 10.10 or later, Linux 64-bit Ubuntu 14.04+, Debian 8+, 

openSUSE 13.3+, or Fedora Linux 24+ 

Software Pendukung 

1. XAMPP 7.2.32 (PHP >= 7.2.5), download di 

https://www.apachefriends.org/download.html 

2. Text Editor 

• Sublime Text 3, download di https://www.sublimetext.com/3 

• Visual Studio Code, download di https://code.visualstudio.com/Download 

3. Browser 

• Google Chrome, download di https://www.google.com/intl/id/chrome/ 

• Mozila Firefox, download di https://www.mozilla.org/id/firefox/ 

• Microsoft Edge, download di https://www.microsoft.com/en-us/edge 

Note: Download dan install salah satu software yang direkomendasikan 

CARA INSTALASI 

1. Copy dan paste folder spbe ke dalam folder htdocs pada direktori berikut 

C:/xampp/htdocs/ 

 

Gambar 1 Folder Aplikasi Web 

https://www.apachefriends.org/download.html
https://www.sublimetext.com/3
https://code.visualstudio.com/Download
https://www.google.com/intl/id/chrome/
https://www.mozilla.org/id/firefox/
https://www.microsoft.com/en-us/edge


 

Gambar 2 Lokasi Direktori htdocs 

2. Buka aplikasi XAMPP, dan jalankan apache dan mysql dengan menekan tombol start 

 

Gambar 3 Aplikasi XAMPP 

 

Gambar 4 Start Apache dan MySQL 

3. Kunjungi url http://localhost/phpmyadmin pada browser untuk membuka panel 

phpmyadmin 

4. Tekan tombol baru untuk membuat database baru dan isikan nama database (basis data) 

misalnya ‘masterplan’ 

http://localhost/phpmyadmin


 

Gambar 5 Buat Database Baru 

5. Tekan tombol import untuk meng-upload file sql 

 

Gambar 6 Import File SQL 

6. Tekan tombol choose file dan pilih file sql dengan nama ‘spbe’ 

 

Gambar 7 Pilih File SQL 

7. Tekan tombol kirim lalu tunggu sampai proses upload selesai 



 

Gambar 8 Kirim File SQL 

8. Buka file .env dalam folder spbe di folder htdocs tadi menggunakan text editor misalnya 

sublime text 3 

 

Gambar 9 Ubah File .env 

9. Ubah DB_DATABASE sesuai nama database yang sudah dibuat di phpMyAdmin yaitu 

‘masterplan’ 

 

Gambar 10 Ubah DB_DATABASE 



10. Kunjungi url http://localhost/spbe/public pada browser, maka aplikasi sudah dapat 

diakses 

 

Gambar 11 Berhasil Akses Aplikasi 

CARA PENGGUNAAN 

Hak Akses 

Aplikasi dapat diakses oleh 3 jenis pengguna yaitu, Admin, OPD dan Tim. Pembagian menu yang bisa 

diakses dapat dilihat ada Tabel 1. 

Tabel 1 Pembagian Hak Akses 

Menu Admin OPD Tim 

Dashboard    

Paket Pekerjaan    

Profil OPD    

Layanan    

Usulan Aplikasi    

Usulan Infrastruktur    

Usulan Jaringan    

Usulan Keamanan    

Usulan Manajemen    

Usulan SDM    

Aplikasi    

http://localhost/spbe/public


Infrastruktur Hardware    

Infrastruktur Software    

Infrastruktur Jaringan    

Infrastruktur Bandwidth    

Keamanan SOP    

Keamanan Hardware    

Keamanan Software    

Manajemen SOP    

SDM Divisi    

SDM Anggota    

SDM Kompetensi    

SDM Training    

Master Role    

Master User    

Master Periode    

Master OPD    

Master Hardware    

Master Software    

Master SOP    

Master Pendidikan    

Master Kompetensi    

Master Divisi    

Master Training    

Log Aktivitas    

 

Login 

1. Pertama kali mengakses aplikasi sebelum login maka akan diarahkan ke halaman login 

2. Isikan email dan password lalu tekan tombol login. Email dan password yang dapat 

digunakan untuk percobaan sebagai berikut: 

a. Admin 

Email Password 

wisnu@spbe.go.id 12345678 

admin@spbe.go.id 12345678 



 

b. OPD 

Email Password 

gede@spbe.go.id 12345678 

opd@spbe.go.id 12345678 

 

c. Tim 

Email Password 

setiawan@spbe.go.id 12345678 

tim@spbe.go.id 12345678 

 

Gambar 12 Tampilan Login 

3. Jika gagal, maka akan ditampilkan pesan gagal 

 



 

Gambar 13 Tampilan Login Gagal 

4. Jika berhasil, maka akan diarahkan ke menu dashboard 

 

 

Gambar 14 Tampilan Dashboard 

Dashboard 

1. Untuk melihat grafik pada periode dan kategori tertentu, pilih periode dan kategori 

kemudian tekan tombol cari 

 



 

Gambar 15 Tampilan Pilih Kategori Dashboard 

2. Akan ditampilkan grafik sesuai dengan kategori dan periode yang dipilih 

 

 

Gambar 16 Tampilan Dashboard Lain 

Master 

Pada sidebar menu di sebelah kiri terdapat kelompok menu master. Dalam master tersebut berisi 

beberapa menu seperti yang dapat dilihat pada Tabel 1. Semua menu memiliki beberapa fitur berikut 

dengan cara penggunaan yang sama. Berikut dicontohkan dalam menu master beberapa fitur yang 

dapat digunakan. 

• Daftar Data 



1. Buka daftar pendidikan di kelompok menu master lalu misalnya tekan menu 

pendidikan 

 

Gambar 17 Tampilan Daftar Pendidikan 

• Tambah Data 

1. Tekan tombol tambah di pojok kanan pada halaman daftar pendidikan untuk 

menuju halaman tambah pendidikan 

 

Gambar 18 Tampilan Tambah Pendidikan 

2. Isi nama tingkat pendidikan 



3. Tekan tombol tambah 

4. Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

• Ubah Data 

1. Untuk mengubah data, tekan tombol ubah dengan icon pensil di kolom action 

 

Gambar 19 Tampilan Ubah Pendidikan 

2. Ganti nama pendidikan 

3. Tekan tombol ubah 

4. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi sukses 

• Hapus Data 

1. Tekan tombol hapus pada kolom action dengan icon tempat sampah 

 

Gambar 20 Tampilan Hapus Pendidikan 



2. Akan muncul pop-up untuk menanyakan keyakinkan untuk menghapus 

3. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi sukses 

Layanan 

 Layanan dapat ditambah oleh hak akses OPD, dan hak akses admin dan tim hanya dapat 

melihat datanya 

• Daftar 

o Tekan menu layanan pada sidebar di sebelah kiri untuk membuka daftar layanan 

 

Gambar 21 Tampilan Daftar Layanan 

• Tambah 

o Tekan tombol tambah di pojok kanan atas pada halaman daftar layanan 

 

Gambar 22 Tampilan Tambah Layanan 



o Isi data-data layanan sesuai form yang tersedia 

o Tekan tombol tambah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

• Ubah 

o Tekan icon pensil pada kolom action untuk ubah data 

 

Gambar 23 Tampilan Ubah Layanan 

o Ganti isi data yang tersedia 

o Tekan tombol ubah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

• Hapus 

o Tekan tombol icon tempat sampah pada kolom action untuk menghapus data 

o Akan muncul pop-up untuk menanyakan keyakinan untuk menghapus data 

o Jika berhasil maka akan muncul notifikasi sukses 



 

Gambar 24 Tampilan Hapus Layanan 

Aplikasi 

• Daftar 

o Tekan menu aplikasi pada submenu di sebelah kiri 

o Akan tampilkan daftar aplikasi 

o Ketik keyword di kolom search untuk mencari aplikasi tertentu yang sama 

persis sesuai keyword 

o OPD dan Admin dapat menambah, mengubah dan menghapus aplikasi 

o Tim hanya dapat melihat daftar dan detail aplikasi 

 

Gambar 25 Tampilan Daftar Aplikasi untuk OPD dan Admin 



 

Gambar 26 Tampilan Daftar Aplikasi untuk Tim 

• Tambah 

o Tekan tombol tambah di pojok kanan atas pada halaman daftar aplikasi 

o Isi data sesuai form yang tersedia 

o Tekan tombol tambah di bagian bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 27 Tampilan Tambah Aplikasi 

• Ubah 

o Tekan tombol dengan icon pensil di kolom action pada halaman daftar aplikasi 

o Ganti data di dalam form yang tersedia 

o Tekan tombol ubah dibagian bawah 



o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 28 Tampilan Ubah Aplikasi 

• Hapus 

o Tekan tombol dengan icon tempat sampah di kolom action pada halaman 

daftar aplikasi 

o Akan muncul pop-up pesan untuk menghapus data 

o Tekan tombol hapus dalam pop-up jika yakin menghapus 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 29 Tampilan Hapus Aplikasi 



Peran OPD 

• Ubah 

o Tekan tombol dengan icon mata pada halaman daftar aplikasi 

o Pilih tab peran OPD 

o Tekan tombol ubah peran OPD 

o Pilih OPD sesuai perannya 

o Tekan tombol tambah pada bagian bawah 

o Jika ingin menghapus, tekan tombol hapus di samping nama OPD 

 

Gambar 30 Tampilan Peran OPD Aplikasi 

 

Gambar 31 Tampilan Tambah Peran OPD Aplikasi 



Kompleksitas 

• Tambah 

o Tekan tombol dengan icon mata untuk melihat detail aplikasi 

o Pilih tab kompleksitas 

o Tekan tombol isi kompleksitas 

o Isi data sesuai form yang tersedia 

o Data kompleksitas akan muncul di tab kompleksitas 

o Pada bagian kiri akan terisi kompleksitas aplikasi termasuk besar atau kecil 

 

Gambar 32 Tampilan Komplesitas Aplikasi Kosong 

 

Gambar 33 Tampilan Tambah Kompleksitas Aplikasi 



 

Gambar 34 Tampilan Kompleksitas Aplikasi Terisi 

Infrastruktur 

Hardware 



• Daftar Hardware OPD 

o Tekan menu infrastruktur di submenu 

o Pilih menu hardware 

o Akan ditampilkan daftar hardware OPD 

o OPD dapat menambah dan mengubah data 

o Tim dan Admin hanya dapat melihat data 

 

Gambar 35 Tampilan Daftar Infrastruktur Hardware OPD 



 

Gambar 36 Tampilan Daftar Infrastruktur Hardware OPD 

• Tambah 

o Tekan tombol isi pada halaman daftar hardware OPD 

o Isi jumlah hardware sesuai form yang tersedia 

o Tekan tombol tambah di bagian bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 



 

Gambar 37 Tampilan Tambah Infrastruktur Hardware OPD 

• Ubah 

o Tekan tombol dengan icon pensil di kolom action pada halaman daftar hardware 

OPD 

o Ganti jumlah hardware yang dimiliki 

o Tekan tombol ubah di bagian bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 



 

Gambar 38 Tampilan Ubah Infrastruktur Hardware OPD 

Software 

• Tambah 

o Tekan tombol isi pada pojok kanan atas 

o Pilih data sesuai form yang tersedia 

o Tekan tombol tambah di bawah bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 39 Tampilan Daftar Infrastruktur Software OPD 



 

Gambar 40 Tampilan Tambah Infrastruktur Software OPD 

• Ubah 

o Tekan tombol dengan icon pensil di kolom action pada halaman daftar software 

OPD 

o Ganti pilihan kategori software 

o Tekan tombol ubah di bagian bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 41 Tampilan Ubah Infrastruktur Software OPD 



Jaringan 

• Tambah 

o Tekan tombol tambah di pojok kanan atas 

o Pilih gambar yang ingin diupload 

o Tekan tombol tambah di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 42 Tampilan Daftar Jaringan OPD 

 



 

Gambar 43 Tampilan Tambah Jaringan OPD 

• Ubah 

o Tekan tombol icon pensil di kolom action 

o Pilih gambar yang ingin diupload 

o Tekan tombol ubah di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 



 

Gambar 44 Tampilan Ubah Jaringan OPD 

• Hapus 

o Tekan tombol icon tempat sampah di kolom action 

o Akan muncul pop-up untuk hapus 

o Tekan tombol hapus di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 



 

Gambar 45 Tampilan Hapus Jaringan OPD 

• Download 

o Tekan link pada kolom topologi 

o Akan ditampilkan gambar pada tab baru 

o Klik kanan dan pilih save as untuk mendownload gambar 

 

Gambar 46 Tampilan Download Gambar Jaringan OPD 

Keamanan 

• Tambah 

o Tekan tombol tambah di atas kanan 

o Pilih SOP 

o Pilih dokumen yang ingin diupload 



o Tekan tombol tambah di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 47 Tampilan Daftar SOP Keamanan OPD 

 

Gambar 48 Tampilan Tambah SOP Keamanan OPD 

• Ubah 

o Tekan tombol icon pensil di kolom action 

o Pilih dokumen yang ingin diupload 

o Tekan tombol ubah di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 



 

Gambar 49 Tampilan Ubah SOP Keamanan OPD 

• Hapus 

o Tekan tombol icon tempat sampah di kolom action 

o Akan muncul pop-up untuk hapus 

o Tekan tombol hapus di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 50 Tampilan Hapus SOP Keamanan OPD 

• Download 

o Tekan link pada kolom file 

o Dokumen akan terdownload di browser atau dengan aplikasi downloader 



 

Gambar 51 Tampilan Download SOP Keamanan OPD 

Catatan: untuk menambah, mengubah dan menghapus hardware dan software keamanan caranya 

sama persis dengan cara penggunaan pada hardware dan software infrastruktur. 

Manajemen 

Untuk menambah, mengubah dan menghapus SOP manajemen caranya sama persis dengan cara 

penggunaan pada SOP keamanan. 

SDM 

Divisi 

• Tambah 

o Tekan tombol tambah di atas kanan 

o Pilih divisi yang ingin ditambah 

o Tekan tombol tambah di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 



 

Gambar 52 Tampilan Daftar Divisi OPD 

 

Gambar 53 Tampilan Tambah Divisi OPD 

• Hapus 

o Tekan tombol icon tempat sampah di kolom action 

o Akan muncul pop-up untuk hapus 

o Tekan tombol hapus di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 



 

Gambar 54 Tampilan Hapus Divisi OPD 

Anggota 

• Tambah 

o Tekan tombol tambah di atas kanan 

o Isi data sesuai form yang tersedia 

o Tekan tombol tambah di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 55 Tampilan Daftar Anggota OPD 



 

Gambar 56 Tampilan Tambah Anggota OPD 

• Ubah 

o Tekan tombol icon pensil di kolom action 

o Ganti data sesuai form yang tersedia 

o Tekan tombol ubah di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 57 Tampilan Ubah Anggota OPD 

• Hapus 

o Tekan tombol icon tempat sampah di kolom action 

o Akan muncul pop-up untuk hapus 

o Tekan tombol hapus di bawah 



o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 58 Tampilan Hapus Anggota OPD 

Kompetensi 

• Tambah 

o Tekan tombol tambah di atas kanan atau di kolom action 

o Pilih SDM yang ingin ditambahkan kompetensi 

o Tekan tombol tambah di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 



 

Gambar 59 Tampilan Daftar Kompetensi SDM OPD 

 

Gambar 60 Tampilan Tambah Kompetensi SDM OPD 

• Hapus 

o Tekan tombol icon tempat sampah di kolom action 

o Akan muncul pop-up untuk hapus 



o Tekan tombol hapus di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 61 Tampilan Hapus Kompetensi SDM OPD 

Training 

• Tambah 

o Tekan tombol tambah di atas kanan atau di kolom action 

o Pilih SDM yang ingin ditambahkan kompetensi 

o Tekan tombol tambah di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 



 

Gambar 62 Tampilan Daftar Training SDM OPD 

 

Gambar 63 Tampilan Tambah Training SDM OPD 

• Hapus 



o Tekan tombol icon tempat sampah di kolom action 

o Akan muncul pop-up untuk hapus 

o Tekan tombol hapus di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 64 Tampilan Hapus Training SDM OPD 

Usulan 

Aplikasi 

• Daftar Usulan Aplikasi 

o Tekan menu usulan di submenu 

o Pilih menu aplikasi 

o OPD dan admin hanya dapat melihat data usulan 

o Tim dapat menambah, mengubah dan menghapus usulan 



 

Gambar 65 Tampilan Daftar Usulan Aplikasi untuk OPD dan Admin 

 

Gambar 66 Tampilan Daftar Usulan Aplikasi untuk Tim 

• Tambah 

o Tekan tombol tambah pada atas kanan 

o Isi semua data pada form yang tersedia 

o Tekan tombol tambah di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 



 

Gambar 67 Tampilan Tambah Usulan Aplikasi Penambahan 



 

Gambar 68 Tampilan Tambah Usulan Aplikasi Perubahan 

• Ubah 

o Tekan tombol icon pensil di kolom action 

o Ganti data yang tersedia 

o Tekan tombol ubah di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 



 

Gambar 69 Tampilan Ubah Usulan Aplikasi 

• Hapus 

o Tekan tombol icon tempat sampah di kolom action 

o Akan muncul pop-up untuk hapus 

o Tekan tombol hapus di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 



 

Gambar 70 Tampilan Hapus Usulan Aplikasi 

• Lihat Detail 

o Tekan tombol icon mata pada kolom action 

o Akan muncul halaman detail usulan 

o OPD dan admin hanya dapat melihat data 

o Tim dapat menambah, mengubah dan menghapus data 

 

Gambar 71 Tampilan Detail Usulan Aplikasi untuk OPD dan Admin 



 

Gambar 72 Tampilan Detail Usulan Aplikasi untuk Tim 

Prioritas Aplikasi 

• Lihat Prioritas 

o Tekan tombol prioritas di atas kanan 

o OPD dan admin hanya dapat melihat data 

o Tim dapat mengubah data 

 

Gambar 73 Tampilan Prioritas Usulan Aplikasi untuk OPD dan Admin 



 

Gambar 74 Tampilan Prioritas Usulan Aplikasi untuk Tim 

• Ubah 

o Tekan tombol ubah di atas kanan 

o Ganti pilihan data dan tahun 

o Tekan tombol simpan di atas 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 75 Tampilan Ubah Prioritas Usulan Aplikasi 



 

Gambar 76 Tampilan Ubah Prioritas Usulan Aplikasi Berhasil 

Biaya Aplikasi 

• Tambah 

o Tekan tombol tambah biaya 

o Isi data sesuai form yang tersedia 

o Tekan tombol tambah di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 77 Tampilan Tambah Biaya Usulan Aplikasi 

• Ubah 

o Tekan tombol icon pensil di kolom action daftar biaya 



o Ganti data yang diinginkan 

o Tekan tombol ubah di bawaj 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 78 Tampilan Ubah Biaya Usulan Aplikasi 

• Hapus 

o Tekan tombol icon tempat sampah di kolom action 

o Akan muncul pop-up untuk hapus 

o Tekan tombol hapus di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 79 Tampilan Hapus Biaya Usulan Aplikasi 

Infrastruktur 



• Tambah 

o Tekan tombol tambah di atas kanan 

o Pilih kategori dan isi data sesuai form yang tersedia 

o Tekan simpan jika hanya ingin menyimpan data usulan 

o Tekan lanjut jika ingin langsung menambahkan OPD yang diusulkan 

 

Gambar 80 Tampilan Daftar Usulan Infrastruktur 

 

Gambar 81 Tampilan Tambah Usulan Infrastruktur 



• Ubah 

o Tekan tombol icon pensil pada kolom action 

o OPD hanya dapat mengubah status usulan 

o Tekan tombol ubah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 82 Tampilan Ubah Usulan Infrastruktur untuk OPD 

Jaringan, Keamanan, Manajemen, SDM 

Cara penggunaan usulan jaringan, keamanan, manajemen dan SDM mirip dengan cara 

penggunaan usulan infrastruktur. Yang membedakan hanya beberapa data yang diisikan saja. 

OPD Diusulkan 

• Daftar OPD Diusulkan 

o Tekan tombol icon mata pada kolom action 

o OPD hanya dapat mengubah usulan yang diberikan pada mereka saja 

o Tim dapat menambah, mengubah dan menghapus semua OPD yang diusulkan 



 

Gambar 83 Tampilan Detail Usulan Infrastruktur untuk OPD 

 

Gambar 84 Tampilan OPD yang Diusulkan 

• Tambah 

o Tekan tombol tambah di atas kanan 

o Pilih OPD yang akan diusulkan 

o Isi jumlah atau pilih kategori yang diusulkan 

o Tekan tombol tambah di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 



 

Gambar 85 Tampilan Tambah OPD yang Diusulkan 

• Ubah 

o Tekan tombol icon pensil di kolom action 

o Ubah jumlah atau kategori yang diusulkan 

o Tekan tombol simpan di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 86 Tampilan Ubah OPD yang Diusulkan 

• Hapus 



o Tekan tombol icon tempat sampah di kolom action 

o Akan muncul pop-up untuk hapus 

o Tekan tombol hapus di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 87 Tampilan Hapus OPD yang Diusulkan 

Tinjauan 

• Kirim 

o Tekan tombol tinjauan di atas kanan atau tekan semua pemberitahuan di icon 

notifikasi 

o Ketik tinjauan yang ingin diberikan pada kolom tinjauan 

o Tekan tombol kirim 

o Jika berhasil akan muncul tinjauan di atas form tinjauan 



 

Gambar 88 Tampilan Tinjauan Usulan 

 

Gambar 89 Tampilan Mengirim Tinjauan 



 

Gambar 90 Tampilan Tinjauan Berhasil Dikirim 

Paket Pekerjaan 

• Daftar Tugas 

o Tekan menu paket pekerjaan di submenu 

o Tekan tombol lihat detail 

o Akan muncul halaman daftar tugas 

 

Gambar 91 Tampilan Paket Pekerjaan 



• Tambah 

o Tekan tombol tambah di atas kanan 

o Isi data pada form yang tersedia 

o Tekan tombol tambah di bawah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

o Progress bar akan dihitung kembali oleh sistem 

 

Gambar 92 Tampilan Tambah Tugas 

 

Gambar 93 Tampilan Tugas Berhasil Ditambah 

• Upload Hasil 

o Tekan tombol icon pensil di kolom action 

o OPD hanya dapat mengupload dokumen hasil tugas 



o Pilih dokumen untuk diupload 

o Tekan tombol ubah untuk mengupload 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 94 Tampilan Upload Hasil Tugas untuk OPD 

• Ubah Tugas 

o Tekan tombol icon pensil di kolom action 

o Admin dapat mengubah data tugas 

o Isikan pada form yang tersedia 

o Tekan tombol ubah 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 95 Tampilan Ubah Tugas untuk Admin 



 

Gambar 96 Tampilan Tugas Berhasil Diubah 

• Hapus 

o Tekan tombol icon tempat sampah pada kolom action 

o Akan muncul pop-up untuk hapus 

o Tekan tombol hapus 

o Jika berhasil akan muncul notifikasi sukses 

 

Gambar 97 Tampilan Hapus Tugas 



 

Gambar 98 Tampilan Tugas Berhasil Dihapus 

• Ubah Progress 

o Pada saat ubah tugas juga dapat mengubah status tugas 

o Pilih status yang ingin diganti 

o Tekan tombol ubah 

o Jika sistem menghitung progress mencapai 100% maka otomatis progress 

usulan diubah menjadi selesai dikerjakan 

o Jika progress tidak mencapai 100% maka otomatis progress usulan diubah 

menjadi sedang dikerjakan 

 

Gambar 99 Tampilan Ubah Progres Tugas 



 

Gambar 100 Tampilan Progres Tugas Berhasil Diubah 

Log Aktivitas 

 Untuk melihat Riwayat aktivitas yang dilakukan pengguna dalam sistem dapat dilihat pada 

menu log aktivitas. Caranya sebagai berikut: 

• Tekan menu log aktivitas di submenu 

• Akan muncul daftar log aktivitas 

• Cari aktivitas berdasarkan kolom dengan mengisi keyword di kolom search 

• Tekan tombol detail untuk melihat detail data yang ditambah, diubah atau dihapus 

• Jika aktivitas menambah atau menghapus data akan ditampilkan semua detail dari 

data tersebut 

• Jika aktivitas mengubah data akan ditampilkan detail data lama dan data baru 

• Log aktivitas juga dapat dilihat melalui tombol log yang tersedia pada setiap menu 

lainnya, maka akan muncul hanya aktivitas yang berkaitan saja 

 



 

Gambar 101 Tampilan Daftar Log Aktivitas 

 

Gambar 102 Tampilan Detail Log Aktivitas Created 



 

Gambar 103 Tampilan Detail Log Aktivitas Updated 

 




